在职证明一家只需一人开，可备注仅供办签证使用。最好单位抬头纸，也可A4纸。盖公章或人事章，无需签字。可用分公司、院系的公章。外省单位请注明是山东分公司或办事处，接电话者能回答你在此工作。
单次签证请备注年收入10万以上，实在不方便可不备注。多次签证必须写上年收入。
在职证明可备注仅供办签证使用。也可用公司固有在职证明模板，外文的请附中文翻译。单次签证无需营业执照复印件。多次需要营业执照正本拍照或副本复印件，盖公章。
        请删除上面这段。   不能开在职证明的请看第2页的情况说明。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
在 职 证 明
日本国驻青岛总领事馆(可不写)

姓名：艾霓虹 性别：男，系 青岛XXX公司  正式员工。自    年  月起在我单位工作，现任职为部门经理。
年收入为11万元(单次签证实在不方便可不写，多次必须写)。

     单位名称：青岛XXX公司

             (外省单位请写上山东分公司分部等)

     单位电话：0532-80779000
                       (要求留固话。实在没有可写法人负责人手机)



      日    期：2019-4-1 
                                (办签证前1个月内开具)
有正式单位的请尽量开上页的在职证明。
学生/无工作/低收入/淘宝店/炒股/主妇：请用父母或二等亲的在职及资产。
自由职业、实在不便开的，可提交下述情况说明，这种说明仅限单次签证。

           收 入 情 况 说 明（单次）
下面提供几个范本，请按照个人情况如实说明。

1，我在XXX部门工作。任职XX主管。由于我单位性质特殊，我单位不便提出因出国旅游签证而开具证明。我提供的银行流水是工资证明。每月工资加年底奖金合计年收入12万左右。现附上我的工作证（银行经理资格证、教师证、医师证等）、名片、工资流水、房产证等。我保证去日本旅游如期回国。身份证号：xx  手机：xx

2，我是设计专业，未在固定单位上班，平时在家做设计工作，没有工商登记。每月收入不固定，但全年平均收入十几万。我希望去日本旅游，获得设计灵感。现附上我挂靠单位的合同，银行出入账流水及房产证等资产证明。我保证去日本旅游后如期回国。我的身份证号：xx  手机：xx

3，我个人经营服装，在XX商场包租柜台做销售。由商场经营者统一交税，没有个人所得税证明，但我的全年收入尚可。我打算带孩子去日本旅游。现现附上工商登记、包租柜台合同、银行出入账流水及房产证等证明。我保证去日本旅游后如期回国。我的身份证号：xx  手机：xx
4，我做淘宝。没有工资和纳税。现附上淘宝店认证和介绍、我名下的房产证和存款等。我保证去日本旅游后如期回国。我的身份证号：xx  手机：xx
     不便提供营业执照情况说明(多次签证)
我公司为国企（事业单位、机关部门），单位不便提供营业执照或法人登记证明（单位不允许营业执照用于个人事务），仅提供在职证明，特此说明并盖公章。

     无法提供纳税证明的说明(多次签证)
我公司为XXX机关部门，由于单位特殊性，未报个人所得税，但我的阳光工资卡显示工资奖金合计能达到10万以上。现提交工资流水，特此说明并盖公章。
